
勝俣組取引先業者様各位 株式会社

経 理 部

新規取引手続き案内

拝 啓 、 平 素 は 格 別 の お 引 き 立 て に 預 か り 厚 く 御 礼 申 し 上 げ ま す 。

さ て 、 今 回 弊 社 が 工 事 （ 又 は 材 料 ） を 発 注 す る に あ た り 、 取 引 先 名 簿 に 貴 社

を 登 録 さ せ て い た だ き ま す 。 つ き ま し て は 、 下 記 の 手 順 に 従 い 新 規 取 引 先 評

価 表 （ 別 紙 ） の 記 入 ・ 返 送 を お 願 い い た し ま す 。

手 順 １ ． 新 規 取 引 先 評 価 表 を ダ ウ ン ロ ー ド 。 … … … 貴 社

２ ． ダ ウ ン ロ ー ド し た 様 式 内 の 該 当 項 目 を 記 入 。 … … … 貴 社

３ ． 直 近 決 算 書 等 を 提 出 で き る 場 合 は 、 書 類 を 添 付 す る 。 … … … 貴 社

４ ． 新 規 取 引 先 評 価 表 記 入 及 び 必 要 書 類 準 備 後 、 勝 俣 組 … … … 貴 社

購 買 部 へ 提 出 す る 。

５ ． 当 社 受 領 。 取 引 可 能 と 判 断 し た 場 合 は 取 引 可 能 な 業 者 … … … 弊 社

リ ス ト （ 取 引 先 名 簿 ） に 登 録 。 （ ２ 年 間 有 効 ）

※ 御 不 明 な 点 が ご ざ い ま し た ら 弊 社 経 理 部 ま で お 問 い 合 せ 下 さ い 。

経 理 部 Ｔ Ｅ Ｌ ０ ４ ６ ０ － ８ ２ － ３ ３ ０ ９ （ 直 通 ）

記 入 例

新規取引先評価表（外注品）

承 認 確 認
購買部長 担 当調査表 / /

◯◯◯◯建設 箱根町宮城野◯◯◯◯会 社 名 住 所

鈴 木 太 郎 佐 藤 花 子代表者名 担当者名

建築工事全般Ｔ Ｅ Ｌ 施工品目０４６０－２－◯◯◯◯

０４６０－２－◯◯◯◯Ｆ Ａ Ｘ

Ｎｏ (該当項目はアルファベットを○で囲む ) 内 容 記 入評価項目

◯◯◯◯◯◯ａ 直近決算書等の書類が提出できますか？ 完 成 工 事 高 ￥

◯◯◯◯◯◯完 成 工 事 原 価 ￥

◯◯◯◯◯◯生 営 業 利 益 ￥

経 常 利 益 ￥

（無い場合は右欄を記入して下さい） 当 期 利 益 ￥

産

ｂ 従業員数・技能者数は明確ですか？ 総 従 業 員 数 人５
事 務 系 従 業 員 数 人１

貴社記入欄能 技 術 系 従 業 員 数 人２

（○の場合は右欄を記入して下さい） 該当施工品目資格者数 人２

清水力 ｃ 他社における施工実積は有りますか？ １．

大成主要取引先 ２．

鹿島（○の場合は右欄を記入して下さい） ３．

◯◯◯仕様書ａ 作業手順書又は作業標準は有りますか？ 手 順 書 名

（有る場合は右欄を記入して下さい）

品

◯◯◯新築工事ｂ 官庁が発注した工事の施工に関わった事がありますか？ 工 事 名

年９月～ 年３月（有る場合は右欄を記入して下さい） 工 期 11 12
質

ｃ 過去１年間の施工結果についてトラブルはないですか？ 工 事 名

（無い場合は○・有る場合は右欄を記入して下さい） トラブル内容

２０００年１０ 月 １ 日その他の連絡 記 西 暦

入 所 属 部 課

者 役 職

,欄 氏 名 佐 藤 花 子

評価年月日 西暦 年 月 日評価表

ａ（１） （合格点は６点以上）判 定
ｂ（２）生 産 能 力

取 引 可 ・ 不可ｃ（２） 点

取引先ａ（２）
品 質 能 力 コードｂ（１）

ｃ（２） 点
備 考

（10） 点合 計


